Datensitze

Strg - N
Strg - S
Esc

Strg-R
Strg - W

Listen

Strg-A
Strg - F

Strg-J
Menus Offnen
Strg - E

Strg-D

Strg - L
Alt-F

Dialoge Offnen
Strg - Shift - D

Strg - Shift - E
Strg - Shift - F
Strg - Shift - L

Cmd-N
Cmd-S
Esc

Cmd-R

Cmd-W

Cmd-A
Cmd-F

Cmd-J

Cmd-E

Cmd-D

Cmd-L

Cmd - Alt-F

Cmd - Shift - D

Cmd - Shift - E
Cmd - Shift - F
Cmd - Shift - L

Neuer Datensatz (new)
Datensatz sichern (save)

Ungesicherte Anderungen
verwerfen

Datensatz oder Liste
aktualisieren (reload)

Datensatz schliessen (window)

Alles auswahlen (all)

Suchen. Offnet fiir Kontakte
und Werke den Quickfilter, in
den anderen Perspektiven den
Filterdialog. (find)

Alle anzeigen (Zuriicksetzen
einer gefilterten Liste)

Unterpunkt E-Mail des
Exportmenus 6ffnen (email)

Unterpunkt Dokument des
Exportmenus 6&ffnen
(document)

Unterpunkt Etikett des
Exportmenus 6ffnen (label)

Eilter-Menu 6ffnen (find)

Dokument exportieren
(document)

E-Mail exportieren (email)
Filterdialog 6ffnen (find)
Etikett exportieren (label)

Navigation

Strg-1/2 Cmd-1/2 nachster / vorheriger
Werksreiter (Bereich Werke)

Strg-3/4 Cmd-3/4 nachster / vorheriger Reiter im
aktuellen Bereich

Strg -5 Cmd-5 Wechsel in den anderen
Bereich (Listen <> Detail)

Bléttern Bléttern* vom Datensatz aus zum
vorherigen/nachsten blattern

Alt - Béttern Alt - Béttern* vor- und ruckwarts durch die

Perspektiven blattern

*) auf MacBooks erreichen Sie die Blattern-Funktion mit den Pfeiltasten
zusammen mit der Fn-Taste.

In Menus navigieren Sie mit den Anfangsbuchstaben der Eintrage, mit Esc
brechen Sie dem Vorgang ab, mit Return wahlen Sie einen Menupunkt aus.

Hilfreich kénnen auch die folgenden allgemeinen Tastaturkirzel sein:

- mit der Returntaste 6ffnen Sie den oder die markierten Datensatze in
einer Liste

- mit der Tabulatortaste springen Sie in einem Datensatz oder Dialog zum
nachsten Eingabefeld

- in Dialogen kénnen Sie die hervorgehobene Taste mit Return betéatigen,
eine
,Nein* Taste bedienen Sie mit einem N, ,Abbrechen” mit der Esc Taste.



